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INTRODUCCION

El objetivo de este instructivo es brindar al alumno un recurso que le permita usar
correctamente el Sistema de Gestién Académica SIU-GUARANI (mé6dulo Autogestion) en lo
referente a la Solicitud de Titulos Intermedios y/o Finales.

ACCESO AL SISTEMA

El acceso al sistema se realiza desde un navegador Web, preferentemente Mozilla Firefox,
ingresando a la siguiente direccion:

https://guarani.economicas.unlz.edu.ar/economicas

Una vez ingresado aparecera el siguiente CUADRO DE DIALOGO (1):

facultad de
ciencias econdmicas
UNLZ

Fechas de Examen Horarios de Cursadas Validador de Certificados Ayuda

SIU Guarani
In g resa tus datos Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son:
Usuario « Inscribirte a materias y examenes.

« Consultar el plan de tu propuesta.
« Consultar tu historia académica.
« Actualizar tus datos personales.
Contrasefia « Recibir alertas sobre periodos de inscripcién o vencimiento de examenes finales.

G b et i ki3

Para usuarios registrados: Ingresar Usuario (N° documento con el que se registré. Debera
contener 8 digitos completando con ceros a izquierda si fuera necesario) y contrasefia.

Si esta realizando el primer acceso al Sistema de Autogestion o no recuerda la clave, debera
ingresar al link ;Olvidaste tu contrasefia o sos un usuario nuevo?

Aparecera el siguiente CUADRO DE DIALOGO (2):
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facultad de
ciencias econmicas
UNLZ

Fechas de Examen Horarios de Cursadas Validador de Certificados Ayuda

Recuperar contrasefa SIU Guarani

Ingresa tu nimero de documento y se te enviara un mail con instrucciones para Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son:

reestablecer tu contrasena - X )
« Inscribirte a materias y exdmenes.

Pais « Consultar el plan de tu propuesta.
* Consultar tu historia académica.

Argentina v X
» Actualizar tus datos personales.
Tipo de documento » Recibir alertas sobre periodos de inscripcién o vencimiento de examenes finales.
(DNI) Documento Nacional de Identidad v

Numero de documento (sin puntos ni guiones)

——

Ingresar el N° documento Nacional de identidad. Debera contener 8 digitos (completar con
ceros a izquierda si fuera necesario). En caso de no disponer de DNI, modificar el tipo de
documento seglin corresponda. Este nimero ingresado sera el Usuario de acceso al Sistema.

El mail para restablecer contraseiia se enviara a la direccién de correo electronico
declarado por el alumno.

Una vez ingresados los datos solicitados, presionar el botén

Aparecera el siguiente CUADRO (3):

facultadde
ciencias econdmicas
UNLZ

Fechas de Examen Horarios de Cursadas Validador de Certificados Ayuda

Se ha enviado un mail a SIU Guarani

***@ ok Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son:
Para ingresar a tu cuenta sigue las instrucciones que enviamos a tu mail « Inscribirte a materias y examenes.
( @ i « Consultar el plan de tu propuesta.

« Consultar tu historia académica.
 Actualizar tus datos personales.
« Recibir alertas sobre periodos de inscripcion o vencimiento de examenes finales.
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La direccién de correo electrénico a la cual se envia el mail se muestra en la pagina con algunos
de sus caracteres reemplazados por ***

Ante cualquier dificultad para acceder al Sistema, utilice la solapa Ayuda que se muestra en
este mismo CUADRO (3).

Abrir la casilla de correo correspondiente y seguir las indicaciones del mail de Asistencia de
recuperacion de contrasefia de Guarani (= seguir el link 6 = copiar el link 6 direccién de
enlace, abrir una pestafa nueva en el navegador, hacer click con botén derecho en la barra de
direcciones y seleccionar pegar e ir). Este link puede utilizarse una sola vez. Si no se pudo
restablecer contrasefia volver al comienzo para que el sistema envie otro mail con un nuevo
link de acceso. Seleccionar el ultimo correo electrénico recibido ya que los links de enlace
enviados en correos anteriores dejan de funcionar.

Aparecera el CUADRO DE DIALOGO (4):

facultad de
ciencias econdmicas
UNLZ

Acceso Fechas de Examen Horarios de Cursadas Validador de Certificados Ayuda
Recuperar contrasena SIU Guarani
Ingresa tu nueva contrasefia y podras ingresar al sistema. Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son:
Nueva contrasefia « Inscribirte a materias y exdmenes.

« Consultar el plan de tu propuesta.
« Consultar tu historia académica.
Repetir nueva contrasefia « Actualizar tus datos personales.
= Recibir alertas sobre periodos de inscripcion o vencimiento de examenes finales.

—

Ingresar la nueva contrasefia, repetirla y presionar el botén Accede

Aparecera nuevamente el primer CUADRO DE DIALOGO (1); ingresar el
usuario (N2 Doc. registrado), la contrasefia recién gestionada y presionar

Una vez verificado el usuario (DNI) y su clave de acceso, el Sistema despliega la pagina de
Bienvenida donde figura el nombre y apellido correspondiente al usuario que ingres6 al
Sistema, el Perfil correspondiente a ese usuario (perfil alumno) y demas informacién que no
sera detallada en el presente instructivo (periodos lectivos, encuestas pendientes, inscripciones
etc.)
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Seleccionar la solapa Tramites para acceder a la opcién Solicitar certificacion tal como
se muestra en el siguiente CUADRO DE DIALOGO (5):

Q0 & Jimena Gutierrez =

Propuesta: Contador Pablico
facultadde
ciencias econdmicas
UNLZ

e—r—s Tramites ~

Salicitar Certificacion

wienvermuwe eunena Gutierrez

Para ver la oferta del Campus Virtual Universitario Nacional, Inscripciones
Periodos lectivos Encuestas pendientes Cuatrimestre v
1° CUATRIMESTRE 2024

No hay encuestas pendientes para completar Enero - Abr

Tipo: cuatrimestre
Fechas del periodo lectivo:
= Inicio: 25/03/2024
= Finalizacion: 15/07/2024 13-18hs
Periodo de inscripcion #1: B
= Inicio: 07/03/2024
» Finalizacion: 31/07/2024 Mayo - Agosto

Woma omio oo s

B-13hs

8 Agendalo!

Al seleccionar Solicitar certificacion se despliega el siguiente CUADRO DE DIALOGO (6)
donde apareceran las solicitudes de certificacién presentadas por el alumno:

] o A Jimena Gutierrez ~

Propuesta: Contador Publico
facutadde
Clencias economicas
UNLZ

Perfil: Alumno =

Listado de solicitudes de certificaciones (= 3l Nueva solicitud |

No hay solicitudes para mostrar

Seleccione Nueva Solicitud para solicitar una nueva certificacion. Se desplegara el CUADRO
DE DIALOGO (7) con los Datos personales del alumno, Datos de contacto y Datos de la

Certificacion.
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E) 1 JimenaGutierrez ~

Propuesta: Contador Pablico
facultadde
ciencias economicas
UNLZ

Perfil: Alumno ~

Solicitud de Titulo

Esta ingresando al circuito de solicitud de titulos. Para continuar usted debera verificar sus datos personales y
presionar el boton "Confirmar".

Accediendo podés actualizar tus datos de contacto.

Datos personales

Apellido y nombres: Gutierrez Jimena
Fecha de Nacimiento: 03/03/2000
L Tinowv Nro de documentor DNI 42450000 CUIL: narese CUIL

Seleccionar a4 para poder actualizar Datos de contacto: CUADRO DE DIALOGO (8):

D4 n & Jimena Gutierrez v

Propuesta: Contador Publico
facultadde
ciencias econémicas
UNLZ

Perfil: Alumno ~

Mis datos personales —
Datos personales Tus datos se i De todas si tenés algun dato para modificar, no olvides presionar el botén
Domicilio "Confirmar” al finalizar para indicar que se encuentran actualizados.

Datos de contacto
Estudios Datos de contacto
Financiamiento Tipo Conttacih
Datos laborales
Tecnologia E-mail principal jimenah@hotmail.com Cambiar
Deportes Teléfono Celular (11) 3163999 m
Idiomas
Datos de salud
Agregar contacto
Preferencias de Institucion y
Propuesta

Si los Datos de Contacto son correctos, presionar el boton

Sinecesita actualizar Datos de Contacto, presionar el boton y se desplegara el
siguiente CUADRO DE DIALOGO (9):
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Perfil: Alumno ~
Mis datos personales == ¥ Confimar |
Tus datos se i De todas si tenés algun dato para modificar, no olvides presionar el botén
: “Confirmar" al finalizar para indicar que se encuentran actualizados.
Datos de contacto
Estu Datos de contacto
Contacto
Tipo (*)
Teléfono Celular v
Cod. area Numero
1 3163998
a
onal [—» 3 LS

Presione después de modificar los Datos de contacto y

Si la modificacidn finaliza correctamente, se mostrara el mensaje “Los datos han sido
confirmados” tal como se muestra en el siguiente CUADRO DE DIALOGO(10):

<] 0] 4 Jimena Gutierrez ~
Propuesta: Contador Publico
facultad de
clencias economicas
UNLZ

@ Fertl Ao =

Mis datos personales

e 0 Los datos han sido confirmados.
Domicilio
Datos de contacto
Estudios Datos de contacto
Financiamiento
Tipo Contacto
Datos laborales
Tecnologia E-mail principal jimenah@hotmail.com
Teléfono Celular (11) 3163999 ya u

Agregar contacto

Seleccionar la solapa Tramites para acceder a la opcién Solicitar certificacion y
retornar a la pagina de Solicitud de Titulo CUADRO DE DIALOGO (7).

En la parte inferior de dicha pagina, completar los Datos de la Certificacion:
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Datos personales

Apellido y nombres: Gutierrez Jimena
Fecha de Nacimiento: 03/03/2000
Tipo y Nro de documento: DNI 42459000 CUIL:

Domicilio: Los Patos 1501 Localidad: MONTE GRANDE

Datos de contacto

Tipo Contacto
Email Principal jimenah@hotmail.com
Teléfono Celular (11) 113163999

== Datos de la Certificacion

Certificacion (*): -- Seleccione -- v

Juramento: -- Seleccione -- v

Seleccionar la Certificacién a solicitar: Titulo Final 6 Intermedio correspondiente a la carrera
del alumno. El alumno debera completar una solicitud por cada certificacion.

Seleccionar la férmula de Juramento: POR DIOS, LA PATRIAY LOS SANTOS EVANGELIOS / POR
DIOS Y LA PATRIA / POR LA PATRIA / NO ASISTE A COLACION

Al finalizar, presionar el botén ubicado en la parte superior de la pagina.

Si el alumno no completo el Plan de Estudio correspondiente al titulo que solicita, aparecera
en la pagina el siguiente mensaje:

No cumplis con las condiciones para obtener esta certificacion

El mail de consulta para cualquier inconveniente en la gestion de solicitud de certificaciones es
titulos@economicas.unlz.edu.ar

Si el alumno cumple con las condiciones para obtener la certificacion aparecera el siguiente
CUADRO DE DIALOGO (11):

Pagina 8 de 9



facuttad de
ciencias econdmicas
UNLZ

Listado de solicitudes de certificaciones

Titulo Fecha inicio trémite

Técnica Universitaria Contable 10/07/2024

jLa solicitud fue guardada con éxito!

Estado actual

<] 0 A Jimena Gutierrez ~

Propuesta: Contador Piablico

Perfil: Alumno ~

Fecha cambio estado

10/07/2024

La nueva solicitud aparece, ahora, en la lista con el detalle de la certificacion solicitada y

fecha.

Al confirmar la Solicitud, el Sistema envia al alumno un mail con las
indicaciones para continuar el tramite.

Para solicitar otra certificacién, el alumno debera presionar el botén Nueva solicitud y

realizar nuevamente el circuito.

Para salir del Sistema, utilizar el selector que se encuentra a la derecha del nombre del

alumno y seleccionar Cerrar sesion, tal como se muestra en el siguiente CUADRO DE DIALOGO

(12):

facultad de
ciencias econdmicas
UNLZ

Listado de solicitudes de certificaciones

Titulo Fecha inicio tramite

Tecnica Universitaria Contable 10/07/2024

Estado actual

b 0 2 Jimena Gutierrez ~

Pn g Configuracion

¢ Cerrar sesion

Perfil: Alumno ~

.’m ’W W"
Fecha cambio estado

10/07/2024
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