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“ANEXO I”

Resolucion N° CAE /341/14

ASIGNATURA: CONTABILIDAD BASICA 1ra. Catedra
CARRERA: CONTADOR PUBLICO // LIC. EN ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO: CONTABLE

DOCENTE A CARGO DE LA ASIGNATURA: RICARDO J.M. PAHLEN
Docente Asociada ANA M. CAMPO

1- FUNDAMENTACION Y JUSTIFICACION:

La contabilidad constituye una disciplina de naturaleza tecnoldgica que se ha convertido en
el elemento méas importante de los sistemas de informacién de los entes, orientados a servir
de base para la adopcion de decisiones, predominantemente de indole patrimonial,
econdmica y financiera.

Esta asignatura debe tender a lograr la capacitacién del educando a partir de nociones
elementales de teoria y técnica contable, a efectos de lograr una futura formacién
profesional y una base sélida, para la ampliacion de sus conocimientos contables durante la
carrera.

Es indispensable que el educando comprenda que el fin Gltimo es su capacitacién, su
ubicacion en el medio social en el que desarrollara su actividad, la adquisicion de un
herramental técnico, promoviendo en él el espiritu inquisitivo permanente, a partir del
conocimiento del contenido de la asignatura para seguir avanzando en la carrera.

2- UBICACION DE LA ASIGNATURA DENTRO DEL PLAN DE ESTUDIOS:

e Se encuentra ubicada en el inicio de la carrera de Contador Publico y licenciatura en
Administracion.



e Esta asignatura otorga al alumno la base o sostén del campo profesional sobre la
cual se asentaran las disciplinas del area contable en la formacion especifica.
e Laaprobacion de la materia es necesaria para cursar la asignatura Estadistica.

3- OBJETIVOS GENERALES:

El objetivo fundamental de la asignatura consiste en que al finalizar el curso, los alumnos
estén en condiciones de utilizar los mecanismos de registracion contable a efectos de
confeccionar y exponer informacion a ser presentada a usuarios externos: los estados
contables, considerando o no los efectos de la inflacion/deflacion.

En particular, se espera que los alumnos logren:

e aplicar la mecénica del proceso de registracion contable a todo tipo de operaciones

e formular planes y manuales de cuentas aptos para las necesidades de diversos entes

e identificar los aspectos formales y juridicos vinculados con la documentacion respaldatoria

o efectuar registraciones contables de las operaciones y hechos econémicos que incidieron en el

patrimonio del ente

identificar los requisitos formales, juridicos y tecnoldgicos referidos a los registros contables

e aplicar la metodologia apropiada para la confeccion de los estados contables basicos

e ordenar el contenido de los estados contables de acuerdo con los criterios de exposicion
aplicables

o identificar los efectos que provocan los cambios en el poder adquisitivo de la moneda sobre los
informes contables confeccionados

4- CONTENIDOS MINIMOS

A) CONTENIDOS MINIMOS SEGUN PLAN NORMALIZADOR:

Vision General Introductoria: Conceptos basicos. Efectos de la actividad econémica y los
estados contables. El proceso contable. Analisis de las Operaciones: Operaciones basicas.
Rregistraciones complementarias. Sintesis y evaluacion final: Cierre del ciclo contable.
Sintesis conceptual. Unidad de medida: Moneda constante.

B) CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA POR UNIDAD:

UNIDAD 1. Vision general introductoria: Conceptos basicos

1.1. Los entes. Sus recursos y operaciones

1.2. El Patrimonio y sus elementos. El Patrimonio Neto. La igualdad contable basica: estatica y
dindmica. Terminologia contable: Activo, Pasivo, Capital, Resultados

1.3. Efectos de las operaciones sobre la estructura patrimonial y los resultados. Variaciones
patrimoniales permutativas y modificativas

Obijetivos:



Al finalizar el proceso de ensefianza 'y aprendizaje el estudiante deberia:

* Precisar el concepto de Ente y de patrimonio

*Comprender a los entes como patrimonios en movimiento, analizando las variaciones
patrimoniales a que se encuentran expuestos.

UNIDAD 2. Efectos de la actividad econdmica y los estados contables. El proceso
contable

2.1. La contabilidad como sistema de informacion

2.1.1. Objetivos de la disciplina contable. Enfoques segun sus objetivos

2.1.2. Discusion acerca de la naturaleza de la Contabilidad como sistema de informacion.

2.1.3. Normas contables profesionales y legales. Estados contables basicos como reflejo del
patrimonio del ente y sus variaciones. ldentificacién, contenido y objetivos de los estados contables
bésicos.
2.2. Elementos del sistema contable

2.2.1. Cuentas: Concepto. Mecanica de su uso. Clases.

2.2.2. Planes y Manuales de cuentas: Concepto, objetivos y técnicas para su formulacion

2.2.3. Los registros contables: Cronolégicos y sistematicos. Disposiciones legales vigentes.

2.2.4. La secuencia contable: Registracién cronolégica y sistematica de las operaciones.
Balance de comprobacion o de saldos.

2.2.5. Los registros contables y los medios de registracion. El procesamiento electronico de
datos. Requisitos legales y tecnolégicos
2.3. El ciclo operativo

2.3.1. Etapas de la registracion de las operaciones: a) Pre-registracion. Manifestacion de los
hechos. Ponderacion de su interés contable. Asignacion de valor. Instrumentacién documental. b)
Registracion propiamente dicha. ¢) Comprobaciones cuantitativas y cualitativas

Obijetivos:

Finalizado el proceso de enseflanza 'y  aprendizaje el alumno  deberia:
* |dentificar el sistema de informacion del ente y el papel fundamental que juega el sistema
contable.

* Distinguir con precision el ciclo operativo y las distintas etapas para llevar adelante la registracion
de las operaciones y hechos econémicos.

* Explicar conceptualmente un plan de cuentas, sus caracteristicas y los elementos a tener en cuenta
en su formulacion.

* Definir el contenido y caracteristicas del manual de cuentas.

UNIDAD 3. Analisis de las operaciones: Operaciones bdasicas. Registraciones
complementarias

3.1. Registracion de operaciones basicas del ciclo operativo
3.1.1. Compras, ventas, cobros y pagos: Formas y documentacion respaldatoria. Costo
de adquisicion y produccién. Deducciones de cardcter comercial (bonificaciones) y financiero
(descuentos). Intereses y componentes financieros implicitos
3.1.2. Registracion contable del costo de ventas: a) en forma periddica y con
procedimiento global; b) en forma continua, llevando inventario permanente
3.1.3. Movimiento de fondos: cobros y pagos en efectivo y cheques. Fondo Fijo.
Conciliaciones bancarias.
3.2. Registracién de otras operaciones



3.2.1. Inversiones a corto plazo y sus ingresos (titulos publicos, acciones con cotizacion
depésitos a plazo fijo, etc)

3.2.2. Préstamos bancarios y financieros. Resultados conexos. Descuento y endoso de
documentos

3.2.3. Devengamientos. Diferimientos

3.2.4. Desvalorizaciones sistematicas de activos. Depreciaciones (amortizaciones)

3.2.5. Mejoras, reparaciones y mantenimiento de bienes de uso

3.2.6. Venta de bienes de uso

3.2.7. Actualizaciones y revaluaciones de activos

3.2.8. Desvalorizaciones no sistematicas de activos. Previsiones.

3.2.9 Remuneraciones al personal, cargas sociales y pasivos vinculados

3.2.10 Impuestos. Tratamiento contable

3.2.11 Operaciones en moneda extranjera. Diferencias de cambio

3.2.12. Contingencias: Concepto. Contingencias positivas y negativas

3.2.13. Aportes de capital a la par, sobre la par y bajo la par

3.2.14. Distribucion de resultados

3.2.15. Constitucion y desafectacion de reservas

3.2.16. Ajuste de ejercicios anteriores: Concepto y tipos

Obijetivos:

Al concluir el estudio de esta unidad temética el estudiante deberia:

Reconocer el tratamiento contable a brindar a las distintas formas de incorporacion de los bienes
destinados a la venta y al uso.

Identificar el procedimiento a dispensar a los bienes durante su tenencia, en relaciéon con su
revaluacion, depreciacién, como asi también en oportunidad de su consumo y enajenacion.
Analizar operaciones de financiacion externa y de colocaciones de excedentes financieros como asi
también el devengamiento de los resultados relacionados.

Conocer las caracteristicas generales del mercado de cambios, especialmente en los aspectos que
inciden en la contabilizacién de activos y pasivos en moneda extranjera.

Registrar las diferencias de cambio y analizar los efectos en los resultados y en el patrimonio.
Comprender las razones por las cuales se pueden reconocer contablemente las contingencias
Analizar los movimientos del patrimonio neto en relacidn con aportes y retiros de los socios, como
asi también las permutaciones a que puede estar expuesto

UNIDAD 4. Sintesis y evaluacion final: Cierre del ciclo contable. Sintesis conceptual

4.1. Balance de sumas y saldos. Planillas de trabajo
4.2. Procedimientos de verificacion y analisis de los saldos
4.2.1. Conciliaciones con informacion externa y entre mayores y submayores auxiliares
4.2.2. Ajustes finales tipicos
4.2.2.1. Ajustes por comparacion con el inventario fisico
4.2.2.2. Ajustes de la valuacion de ciertos activos y pasivos
4.2.2.3. Ajustes por conciliaciones con terceros
4.2.2.4. Ajustes por errores de imputacion contable
4.2.2.5. Ajustes por comparacion con el valor limite de los activos. Criterios para su
determinacion: valor de mercado y valor recuperable

Obijetivos:



Al culminar el estudio de la unidad temética el alumno deberia:

* Explicar los procedimientos para la validacidn de la informacién del balance de saldos para la
posterior preparacion de los estados contables.

* Aplicar adecuadamente el proceso de verificacion sobre la razonabilidad de los distintos saldos
correspondiente ante cada caso concreto

UNIDAD 5. Estados contables basicos y los modelos contables

5.1. Estados contables basicos: Introduccion a su forma y contenido. Normas bésicas de

exposicion. Notas y anexos. Normas contables legales aplicables

5.2. Modelos contables: Conceptos introductorios. Problemas originados en la unidad de medida,

capital a mantener y criterios de medicion (valuacion).

5.3. Cambios en el poder adquisitivo de la moneda. Concepto de inflacion y deflacion

5.4. Nociones basicas sobre los cambios en el poder adquisitivo del dinero sobre los informes
contables confeccionados sin tomarlos en cuenta.

Objetivos

Al término del proceso de ensefianza y aprendizaje el estudiante deberia:

* Conocer la naturaleza y objeto del trabajo de preparacion de estados contables, en contextos

donde se ignoran los efectos de la inflacion/deflacion o aquellos otros donde son reconocidos en la

elaboracion de la informacién contable

¢ Relacionar el alcance de estos trabajos con las caracteristicas del sistema de control interno de
cada ente.

e Conocer las ventajas del empleo de documentacion prenumerada y las particularidades del
control de su utilizacion.

5- BIBLIOGRAFIA:

BIBLIOGRAFIA BASICA

PAHLEN Ricardo J.M, CAMPO Ana M, CHAVES Osvaldo A, CHYRIKINS Héctor, HELOUANI
Rubén y VIEGAS Juan Carlos: CONTABILIDAD. Sistemas y Procesos. Ediciones La Ley.
Buenos Aires, 2011.

CHAVES Osvaldo, PAHLEN ACUNA Ricardo J.M., y otros: Sistemas Contables. Ediciones
Macchi. Buenos Aires, 2001

CHAVES Osvaldo, DEALECSANDRIS Ricardo, CHYRIKINS Héctor, PAHLEN ACUNA
Ricardo J.M., y VIEGAS Juan Carlos: Teoria Contable. Ediciones Macchi. Buenos Aires, 1998

FOWLER NEWTON Enrique: Contabilidad Bésica. Ediciones La Ley. 5ta. Edicion Buenos Aires,
2011
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PAHLEN ACUNA, Ricardo J.M. y otros: Contabilidad ABC. Editorial Temas. Buenos Aires,
2009

BIBLIOGRAFIA DE CONSULTA

CHAVES Osvaldo, PAHLEN ACUNA Ricardo J.M., y otros: Sistemas Contables. Ediciones
Macchi. Buenos Aires, 2001.

FOWLER NEWTON Enrique. Planes de Cuentas y Manuales de Procedimientos Contables. La
Ley- Buenos Aires. 2009

PAHLEN ACUNA Ricardo J.M., CAMPO Ana Maria y otros. Teoria Contable Aplicada.
Ediciones Macchi. Buenos Aires. 2003.

BIONDI Mario. Teoria de la Contabilidad. Ediciones Macchi. Buenos Aires. 1999.
6- CRITERIOS METODOLOGICOS:

a) Objetivos generales a cumplir en los cursos de promocion

Esta asignatura pone énfasis en aspectos gque resultan importantes para el ejercicio de la profesion,
como son los constituidos por la mecanica del proceso de registracion contable y las técnicas de
confeccién y emision de estados contables e informes para uso externo, a efectos de lograr una
futura formacion profesional y una base sélida para la ampliacién de sus conocimientos contables
durante la carrera.

A través de los cursos generales de promocién y de la relacion permanente del alumno con el
profesor y docentes auxiliares correspondientes se pretende la sistematizacion del esfuerzo docente
a efectos de lograr los mejores resultados en el alumno, de modo que lo habilite para continuar
aumentando sus conocimientos

Es indispensable que el educando comprenda que el fin Gltimo es su capacitacion, su ubicacién en
el medio social en el que desarrollara su actividad, la adquisicion de un herramental técnico,
promoviendo en él el espiritu inquisitivo permanente, a partir del conocimiento del contenido de la
asignatura para seguir avanzando en la carrera.

b) Metodologia del proceso ensefianza y aprendizaje

Si se considera que la ensefianza debe estar centrada en el alumno, tendrd como base de desarrollo
el aprendizaje, con la guia del profesor y de los auxiliares docentes. El aprendizaje es un proceso de
construccién activo en el cual el alumno no es un mero receptor pasivo de informacion, y para que
tal aprendizaje se realice requiere de su participacion constante y dinamica. El modelo de
“acumulacion de conocimientos es incompatible con la pedagogia moderna, dado que no intentamos
lograr “buenos repetidores de informacion”, sino procurar que el alumno sepa buscar y utilizar la
informacién disponible para generar conocimientos nuevos que permitan resolver los problemas
que plantea la realidad.

El aprendizaje obtenido debe estar basado en una fundamentacion l6gica, tedrica y empirica, no en
estrategias memoristicas que rapidamente seran olvidadas y no podran ser transferidos a otras
situaciones diferentes de la inicial. Este planteo supone una conjuncion entre teoria y préactica, en
la que ambas se van constituyendo en un movimiento permanente de realimentacion.

Asimismo, la actividad de los docentes no puede suplir aquella que inexorablemente debe
desarrollar el alumno si desea culminar con éxito su paso por el aprendizaje de la asignatura.



Para ello y desde el primer dia de clase, el alumno debe estar dispuesto a estudiar sistematicamente
los distintos puntos enunciados en el programa de la asignatura. No debe ser el rol del profesor
repetir conceptos que el alumnos podra ubicarlos en la bibliografia cuya lectura se recomienda,
sino esclarecer puntos dudosos, promoviendo de esta forma la discusion y el intercambio de ideas,
desarrollando de esta forma en el individuo sus capacidades que lo ayuden a ser eficaz, responsable,
investigador y critico en un mundo de cambios rapidos como aquél en el que vivimos.

Sera condicién indispensable que el alumno lea la bibliografia indicada con anterioridad al
tratamiento en clase del tema, para poder asi aprovechar mejor la exposicién del profesor y estar en
condiciones de participar activamente en la clase a través de peguntas directas o el debate. Para ello
el alumno debera consultar la bibliografia que se agrupa en obligatoria y ampliatoria.

Asimismo, los Sres. Profesores podran tomar test de lectura periodicos (breves), en lo posible
avisados previamente al alumno, a efectos de verificar el cumplimiento de esta obligacion.
c) Dindmica del dictado de las clases

Expositivas: En virtud de los objetivos indicados y la metodologia explicitada precedentemente, el
profesor a cargo del curso incentivara la participacion de los alumnos en los temas tedrico-técnicos
en las clases semanales, durante las cuales desarrollara aspectos esenciales, requiriendo:

* una actuacion activa del alumno

* propiciando los trabajos en grupo
* promoviendo las discusiones, ya sea que los estudios se realicen en forma individual o en grupo

Trabajos practicos: Seran desarrollados por los auxiliares docentes, por lo menos en una clase
semanal.
Las actividades a ser desarrolladas como trabajos practicos podrian versar entre
otras sobre:

a) analisis de documentacion, tales como contratos de constitucion de
distintas organizaciones

b) armado de planes de cuentas a partir del conocimiento de las
caracteristicas de los entes analizados y luego disefiar los manuales de
cuentas

C) basqueda en diarios y revistas especializadas de informacién sobre las
caracteristicas de distintos tipos de inversiones a realizar por parte de los
entes

d) bajar de paginas web estados contables de empresas para identificar
tematicas analizadas durante el cursado de la asignatura

e) actividades en el aula identificando distinta documentacion de respaldo

de operaciones bésicas y su procesamiento por medio de algun
programa integral de contabilidad gratuito obtenido con fines didacticos
a efectos de lograr, al finalizar el curso, un balance de saldos con las
distintas operaciones béasicas y hechos econdmicos que pudieron
modificar la cuantia del patrimonio

f) teatralizacion en el aula de tomas de inventario y arqueos, su
comparacion con los saldos de libros y deteccion de diferencias a ser
reconocidas contablemente

0) simulacion sobre el manejo del programa SIAP para la carga de datos a
efectos de la generacion de registraciones contables referidas a
remuneraciones y otros conceptos relacionados



Por lo expuesto anteriormente se propicia la formacién de grupos de trabajo entre cuatro o seis
participantes. La formacion de los grupos seré a eleccién de los alumnos, recomendandoles que
debieran tener en cuenta, basicamente, los horarios disponibles y otros elementos de afinidad entre
los participantes, por cuanto la tarea fundamental de estos grupos sera la discusion de temas y
casos, dentro y fuera de los horarios de clase.

El grupo funcionard principalmente para:
* resolver casos, problemas y ejercitaciones practicas en general
* investigar temas controvertidos.

Entre las tareas grupales sugeridas estan, entre otras:

a) asignacion de tareas a cada equipo de trabajo, simulando que se tratan de distintos entes
que llevan a cabo su ciclo operativo, generando documentacién de respaldo a ser
registrada obteniendo como producto final un balance de saldos

b) investigacion del procedimiento exigido por las entidades financieras para la apertura
de cuentas corrientes bancarias, distinguiendo los distintos gastos relacionados con el
mantenimiento de la cuenta e identificando la documentacion de respaldo que emite la
institucion financiera con el consiguiente reconocimiento contable por parte del ente
con miras al armado de conciliaciones bancarias para hacer concordar saldos

Dentro del proceso de ensefianza-aprendizaje, los casos practicos constituyen una herramienta para
gue los alumnos se capaciten en la resolucién de situaciones que puedan presentarse en la realidad.
Los casos que se propongan, las situaciones que eventualmente surjan de las reuniones, no
pretenden ni podria cubrir la gama de situaciones diferentes que la préactica ha de presentar, cuyo
numero tiende a infinito. Es por ello que se propicia la presentacion de casos por parte de estos
grupos de trabajo, representando esta actividad un enriguecimiento importante al aprendizaje, ya
que no se limita a la solucién de ejercicios, sino que va mas alla y posibilita que el alumno participe
en la generacién de los mismos.

Los trabajos preparados por los grupos seran corregidos e informados, de manera que surjan
preguntas a partir de su correccion y entrega posterior.

7- CRITERIOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION:

De acuerdo a lo establecido en la Resolucion N° E/004/1985.



